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Termo de Referéncia
Escola de Governo do Estado de Séo Paulo
Secretaria da Fazenda e Planejamento do Estado de Sao Paulo

(Processo Administrativo SEI n°017.00170894/2026-17)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Aquisicdo de géneros alimenticios, especificamente biscoitos, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as
subdivisGes na forma de itens que compdem este instrumento.

CATMAT/ | UNIDADE |QUANTIDADE | VALOR | VALOR

ITEM|ESPECIFICAGAO .
SIAFisico |[DE MEDIDA|  TOTAL  |UNITARIO | TOTAL

Biscoito
Clsal, Tipo
Cream

Cracker, 622355/ |Embalagem

) 2800 R$ 0,52 [R$ 1456,00
1677497 ¢/2 unidades

Embalagem
Individual,
com 2

unidades
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Biscoito Doce
S /recheio,
Sabor Leite

Tipo
623123/ Embalagem

5507855 |C/2 unidades 2400 R$ 0,50 |R$ 1200,00

2 |Amanteigado,
Embalagem
Individual,
com 2

unidades

Biscoito Doce
S /recheio,
Sabor
Banana e
Canela, Tipo 623122/

Embal_agem 2400 R$049 |R$ 1176.00
Amanteigado, 5507847 |C/2 unidades
Embalagem
Individual,
com 2

unidades

1.1.1 Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢cdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.
br e as disposi¢cdOes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia.

1.1.2 Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°® 68.185, de
11 de dezembro de 2023.

1.2 O objeto desta contratacdo nédo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo
20 da Lei n® 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 3 meses, contados do(a) emissdo da nota de empenho,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1 O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
guando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacao
do cronograma fixado para o contrato.

1.3.2 Quando a ndo conclusdo do objeto da contratacdo decorrer de culpa do Contratado:

1.3.2.1 O Contratado sera constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas san¢des administrativas;
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1.3.2.2 O Contratante podera optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucao contratual, nos termos do paragrafo Unico do artigo
111 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.3.3 Nao obstante o prazo estipulado na subdivisdo anterior, quando ultrapassado o exercicio, a
vigéncia nos exercicios subsequentes ao da celebragcdo do contrato estard sujeita a condi¢do
resolutiva, consubstanciada estd na inexisténcia de recursos aprovados nas respectivas Leis
Orcamentarias de cada exercicio para atender as respectivas despesas. Ocorrendo a resolucédo do
contrato, com base na condicéo estipulada nesta subdivisédo, o Contratado néo tera direito a qualquer
espécie de indenizagéo.

1.4. O instrumento de celebracdo da contratacéo (definido pela documentagcéo que compde a presente
contratacdo) estabelece a disciplina que sera aplicada em relacdo a vigéncia da contratacao.

1.5 Subcontratacéo

1.5.1 O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratual.

1.6 A formalizag&o da contratacdo ocorrera mediante a emissao de Nota de Empenho, cabendo ao
fornecedor, no prazo de 03 (trés) dias, contados a partir da data de sua convocagéo, comparecer
perante a Unidade Contratante para a retirada da Nota de Empenho ou, alternativamente, solicitar o
seu envio por meio eletrénico.

1.6.1 A retirada da Nota de Empenho ou, quando solicitado 0 seu envio por meio eletrdénico, o envio de
confirmacédo de recebimento, implica a ciéncia e a concordancia pelo fornecedor:

1.6.1.1 de que referida Nota esta substituindo o instrumento de contrato, aplicando-se a relacao
juridica ali estabelecida as disposi¢cdes da Lei n® 14.133, de 2021;

1.6.1.2 de que esta vinculado as previsdes contidas neste Termo de Referéncia, na Autorizacao de
Contratacdo Direta e demais documentos que componham a presente contratacdo, a sua proposta, e
eventuais anexos dos documentos supracitados;

1.6.1.3 de que se aplicam as omissdes as disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021, e normas
regulamentares pertinentes, e, subsidiariamente, as disposi¢ces da Lei n°® 8.078, de 1990, e principios
gerais dos contratos;

1.6.1.4 de que as hipdteses de extincdo da contratacdo sao aquelas previstas nos arts. 137 e 138 da
Lei n°® 14.133, de 2021,

1.6.1.5 dos direitos da Administracao previstos nos arts. 137 a 139 da Lei n°® 14.133, de 2021;

1.6.1.6 de que a disciplina das infracdes e sancfes administrativas é a prevista nos arts. 155 a 163 da
Lei n® 14.133, de 2021, observando-se ainda, em relacdo a sancdo de multa, os seguintes parametros:

1.6.1.6.1 O atraso injustificado na execuc¢ao do objeto sujeitara a Contratada a multa de 0,5% (meio
por cento) ao dia, calculada sobre o valor da parcela em atraso, até o limite maximo de 10% (dez por
cento) do valor total atualizado do contrato.

1.6.1.6.2 Em caso de inexecucéao parcial das obrigacfes assumidas, aplicar-se-a multa compensatoria
de 10% (dez por cento) calculada sobre o valor da parcela ndo executada.

1.6.1.6.3 Em caso de inexecucao total do contrato, aplicar-se-a multa compensatoéria de 20% (vinte por
cento) calculada sobre o valor total atualizado do contrato.

1.6.1.6.4 O valor acumulado das multas aplicadas a Contratada ndo podera exceder o teto legal de
30% (trinta por cento) do valor total do contrato, conforme disposto no art. 156, § 3°, da Lei n® 14.133
12021.

3de 17



1.6.1.7 de que as condi¢bes de habilitagcdo e contratagdo consignadas neste Termo de Referéncia
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia da contratacao;

1.6.1.8 de que serdo observados a Lei n® 12.846, de 2013, e o Decreto estadual n°® 69.588, de 2025, e
as vedacdes constantes do Decreto estadual n® 68.829, de 2024 e dos artigos 14 e 48, paragrafo
anico, da Lei n® 14.133, de 2021;

1.6.1.9 da eleicédo do Foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo para dirimir quaisquer
guestdes que decorrerem desta contratacdo, que ndo puderem ser resolvidas na esfera administrativa.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO
FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, nos termos do
Decreto estadual n° 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme consta das informacgdes basicas desse
Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada a seguir.

1 - Biscoito C/Sal; Tipo Cream Cracker; Em Embalagem Individual; Composto de Farinha de Trigo
Enriquecida Com Ferro e Acido Folico, Gordura Vegetal, Agtcar, Sal, Amido; Emulsificante, Melhorador
de Farinha, Fermentos Quimicos e Outros Ingredientes Permitidos; Embalagem Primaria Filme Bopp
Metalizado Hermeticamente Fechado e Atoxico; Embalagem Individual Contendo 2 Unidades Pesando,
No Minimo, 5 Gramas Cada; e Suas Condi¢cdes Deverdo Estar de Acordo Com a Resolu¢do Rdc 263
/05, Rdc 360/03, Rdc 12/01, Rdc 259/02, Rdc 14/14 e Alteracbes Posteriores; Produto Sujeito a
Verificacdo No Ato Da Entrega Aos Procedimentos Administrativos Determinados Pela Anvisa; Com
Validade Minima de 8 Meses Na Data Da Entrega;

2 - Biscoito Doce S/Recheio, Sabor Leite, Tipo Amanteigado; Composto de Farinha de Trigo
Enriquecida C/Ferro e Acido Fdlico, Aclcar, Gordura Vegetal, Margarina: Leite Integral, Farinha de
Rosca, Sal, Fermento Quimico e Outros Ingredientes Permitidos; Embalagem Priméria Filme Bopp
Metalizado, Atoxico e Lacrado; Embalagem Individual, Contendo 2 Unidades; Pesando Entre 8 e 12
Gramas Cada; Embalagem Secundéaria Caixa de Papeldo Reforcada; Com Validade Minima de 8
Meses Na Data Da Entrega; e Suas Condi¢cdes Deverao Estar de Acordo Com a Rdc 12/01, Rdc 259
/02, Rdc 360/03, Rdc 344/02, Rdc 263/05, Rdc 14/14 e AlteracOes Posteriores; Produto Sujeito a
Verificagdo No Ato Da Entrega Aos Procedimentos Adm. Determinados Pela Anvisa,;

3 - Biscoito Doce S/Recheio; Sabor Banana e Canela, Tipo Amanteigado; Composto de Farinha de
Trigo Enriquecida C/Ferro e Acido Fdlico, Aglcar, Gordura Vegetal, Preparado de Banana, Farinha de
Rosca, Canela Em P0, Sal, Fermento Quimico e Outros Ingredientes Permitidos; Embalagem Primaria
Filme Bopp Metalizado, Atoxico e Lacrado; Embalagem Individual Contendo 2 Unidades; Pesando
Entre 8 e 12 Gramas Cada; Embalagem Secundéaria Caixa de Papeldo Reforcada; Com Validade
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Minima de 8 Meses Na Data Da Entrega; e Suas Condi¢Bes Deverdo Estar de Acordo Com a Rdc 12
/01, Rdc 259/02, Rdc 360/03, Rdc 344/02, Rdc 263/05, Rdc 14/14 e AlteracOes Posteriores; Produto
Sujeito a Verificacdo No Ato Da Entrega Aos Procedimentos Adm. Determinados Pela Anvisa;

Producao

3.2. Os produtos deverao ser fabricados por empresa devidamente regularizada, em conformidade com
as normas sanitarias vigentes da ANVISA, observando as boas praticas de fabricacdo, controle de
gualidade e utilizacdo de ingredientes permitidos.

Embalagem

3.3. Os biscoitos deverédo ser acondicionados em embalagem com possibilidade de ndo nocividade ao
meio ambiente, se possivel com certificacdo ou comprovacao de responsabilidade ambiental em sua
producdo ou descarte, deve ser adequada a conservacdo do produto, de modo a garantir a que o
alimento esteja protegido contra contaminagdes e preservando suas caracteristicas fisico-quimicas e
sensoriais.

Transporte

3.4. O transporte devera ser realizado em condi¢cdes adequadas de higiene e conservacao, protegendo
0s produtos quaisquer fatores que possam comprometer sua qualidade.

Entrega e distribuicao

3.5. Os produtos deverédo ser entregues dentro do prazo de validade, observando-se que, na data da
entrega, apresentem vida util remanescente minima de 8 meses, assegurando sua adequada utilizagdo
pela Administracéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade:

4.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos o0s seguintes requisitos:

4.1.1. Minimizacdo da geracao de residuos, uma vez que os produtos devem ser entregues em
embalagens individuais lacradas e embalagens secundarias em caixas de papeldo reforcado,
promovendo melhor conservacdo e logistica, além de facilitar o controle de consumo e evitar
desperdicios;

4.1.2 Racionalizacdo do uso de matérias-primas, com preferéncia por itens que ja seguem padrbes
industriais compativeis com normas sanitarias e regulatérias;

4.1.3 As embalagens primarias devem ser do tipo flme BOPP metalizado, hermeticamente lacradas e
atoxicas, de acordo com normas sanitarias aplicaveis. Indicacdo de marcas ou modelos:

5. MODELO DA EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega
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5.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 dias, contados do(a) emissdo da nota de empenho, em
remessa Unica.

5.2. Caso nédo seja possivel a entrega na data assinalada, o fornecedor devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao
de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no edificio Clovis Ribeiro, sede da Secretaria da Fazenda e
Planejamento do Estado de S&o Paulo, situado a Avenida Rangel Pestana, 300 — 17° andar — Ala Dom
Pedro, aos cuidados da Divisdo de Suporte a Cursos - DSC.

5.4. Considerando que os itens sao produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega nédo
podera ser inferior as descritas no item 3 desse Termo de Referéncia ou dois tercos do prazo total
oferecido pelo fabricante.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que
o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a celebragdo da contratacdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado
para reunido inicial para apresentagcédo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucédo do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanharéa a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17).

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
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regularizagcao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso II).

6.7.2. O fiscal técnico realizaraq, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢cdes do
objeto executado e aprovara a planilha de medi¢cdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, inciso III).

6.7.3. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto
a necessidade de suspensao da execucdo do objeto (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17,
inciso V).

6.7.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

6.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n®
68.220, de 2023, art. 17, inciso Il).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo do
Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, incisos Il e Il1).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugcédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 18, inciso V).

6.8.2. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a
indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do art.
116 da Lei n® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugcdo processual visando, entre outros, a
prorrogacao, a alteracéo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e extincao
do contrato (Decreto Estadual n® 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.10. O gestor do contrato acompanharda a manutencao das condi¢des de habilitacdo do Contratado,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto Estadual n°® 68.220,
de 2023, art. 16, IX).

6.11. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
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pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto Estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, VI).

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso (Decreto Estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, VIl e
paragrafo unico).

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

6.15. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso (Decreto Estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma suméaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7. 2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
guando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 05 (dias) dias, a contar da notificacdo do Contratado, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracédo, apos a verificacdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. No caso de contratacdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o
inciso Il do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
sera de até 05 (cinco) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.
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7.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade,
se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
com a comunicacdo ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal/Fatura no que pertine a parcela
incontroversa, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracéo
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidagéo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.9.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacéo nele especificada, no caso de contratagcdo decorrente de despesa cujo valor néo
ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacado, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como, caso aplicaveis:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséao;

C) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situacédo, sem 6nus ao Contratante.

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracéo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencao das condicdes
de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do érgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
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indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n°
67.608, de 2023).

7.14. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a extincdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.17. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacao junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota
fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos do art. 2°, I, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislacao aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n°® 67.608, de
2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n°® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratorios, a
razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagédo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em conta corrente
bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.20.1. Constitui condicao para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em
nome do Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais— Cadin estadual’, de que trata a Lei estadual n® 12.799, de 2008, o qual devera ser
consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condicdo podera se
dar pela comprovacao, pelo Contratado, de que 0s registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da
Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.22. O Contratante poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retencédo de tributos determinada
por lei, ainda que n&do haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a
retencdes nao realizadas em meses anteriores.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.
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7.23. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacédo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. SELECAO DO FORNECEDOR E FORNECIMENTO
FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrbnica, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso Il da Lei n°® 14.133,
de 2021, que culminar4 com a selecao da proposta de MENOR PRECO POR ITEM, observando-se o
disposto no Decreto estadual n°® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera com entrega imediata.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢cGes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancédo que a
impeca, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

C) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Uniédo
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm
/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrébnico de Aplicacdo e Registro de Sancdes Administrativas — e-Sancoes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);

f) Relac&o de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (https://www.
tce.sp.gov.br/apenados); e

0) Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal — Cadin, de que trata a
Lei n° 10.522, de 2002, no que concerne a medida prevista no inciso I, alinea “c”, do art. 13 da Lei
Complementar n° 225, de 2026.

8.4. Em relacdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea “d” da
subdivisdo anterior sera realizada também quanto a seu s6cio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n°
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8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5.  Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicdo para a celebragdo da contratacdo, bem como para a realizacdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — Cadin estadual”, de que
trata a Lei estadual n°® 12.799, de 2008. Esta condicdo sera considerada cumprida se o devedor
comprovar que 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 88 1° e 2°, da
Lei estadual n°® 12.799, de 2008

8.7. A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacédo constante do Sicaf, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragcao, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas obrigacodes.

8.12. Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos das secdes
subsequentes deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacado juridica
8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha

validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.14. Empresatrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.15.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
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localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n°
12.690, de 2012; documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores; e registro perante
a entidade estadual da Organizacdo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniéo
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.25. Declaracédo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos,
na condi¢cédo de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal,

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operacdes
relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre prestacdes de Servicos de transporte interestadual e
intermunicipal e de comunicacéo - ICMS, e, nos termos da Lei Complementar n® 214, de 2025, quanto
ao Imposto sobre Bens e Servicos — IBS, [e/ou de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital
guanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN,] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.29. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual,
em relacdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicéo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

8.31. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges
IME n° 116, de 2021 c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;

8.32. Certidao negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de
empresario individual ou sociedade empreséaria;
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Outras comprovacgoes

8.33.

Declaracdo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que n&o possui

empregados executando trabalho degradante ou forgcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do
art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal,

8.34.

Tratando-se de consoércio:

8.34.1. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do consércio,
subscrito pelos consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, 0s seguintes elementos:

a) Designacao do consorcio e sua composicao;

b) Finalidade do consorcio;

C) Prazo de duracdo do consércio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia
contratual,

d) Endereco do consércio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre 0s

consorciados;

e) Definicdo das obrigacdes e responsabilidades de cada consorciado e das prestagcdes
especificas;
f) Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados

pelo consorcio, tanto na fase do procedimento de dispensa eletrbnica quanto na de execuc¢ao do
contrato, abrangendo também os encargos fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao
objeto da contratacao;

s)] Indicagdo da empresa lider do consorcio e seu respectivo representante legal, que
devera ter poderes para receber citacao, interpor e desistir de recursos, firmar a contratacéo e
praticar todos 0os demais atos necessarios a participacdo na dispensa eletrénica e execucgédo do
objeto contratado, sendo responsavel pela representacédo do consorcio perante a Administracao;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consoércio ndo tera a sua
composicdo modificada sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral
cumprimento do objeto da contratacéo, observado o prazo de duragao do consorcio, definido na
alinea “c” desta subdiviséo.

8.34.2. O fornecedor vencedor € obrigado a promover, antes da celebracdo da
contratacdo, a constituicdo e o registro do consorcio, nos termos de seu compromisso de
constituicao;

8.34.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a
habilitacdo juridica e habilitacdo fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de faléncia
/insolvéncia. Para efeito de habilitacdo econémico-financeira e de habilitacdo técnica, quando
exigida, sera observado o disposto no inciso Ill do caput do art. 15 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.34.4. A inabilitacdo de qualquer consorciado acarretard a automatica inabilitagdo do
consorcio;
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8.35. Tratando-se de cooperativa, sera exigida a seguinte documentacdo complementar, para
evidenciar a observancia do disposto no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021

8.35.1. A relagédo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢cdo, respeitado o
disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n® 5.764, de 1971,

8.35.2. A declaracao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.35.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.35.4. Edital de convocacao e ata da Ultima assembleia geral, e registro de presenca dos
cooperados presentes nessa assembleia;

8.35.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratacao direta;

8.35.6. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n® 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo 6rgao fiscalizador;

8.35.7. Documentacéo que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado, com
reparticdo de receitas e despesas entre 0s cooperados, caso essa circunstancia ndo esteja
evidenciada na documentacao a ser apresentada para atendimento as subdivisdes anteriores.
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O valor estimado total da contratacdo é de R$ 3832,00 (trés mil, oitocentos e trinta e dois reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

9.2 O valor estimado da contratacéo foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n°
67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Estado.

10.2 No presente exercicio, a contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestado/Unidade: 200105 — Escola de Governo

II) Fonte de Recursos: 1.500.10 - Recursos Livres - Tesouro Do Estado;

[Il) Programa de Trabalho: 04128203053570000

IV) Elemento de Despesa: 339030

10.3 Quando a execucdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacdo relativa ao(s)
exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovacdo da Lei Orgcamentaria respectiva
e liberacéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

1. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

LUIS GUSTAVO DAMASCENO

Responsavel pela contratagdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 08/10/2026 as 12:27:07.
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